
 
 

 

ประกาศโรงพยาบาลวังโปง 
เรื่อง กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน  
        ------------------------------------------------------ 
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๗ มาตรา ๙ กำหนดให

หนวยงานของรัฐตอจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดำเนินงานตาม
มาตรฐานเว็บไซตภาครัฐ (Government Website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอำนวยความ
สะดวกใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน นั้น 

โรงพยาบาลวังโปงจึงกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของ
หนวยงาน สำหรับหนวยงานในสังกัดโรงพยาบาลวังโปง ดังตอไปนี้ 

๑.ใหหนวยงานในสังกัดเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังน้ี 
๑.๑  ขอมูลหนวยงาน ประกอบดวย ประวัติความเปนมา  วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางของ

หนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร อำนาจหนาท่ี ยุทธศาสตร  แผนปฏิบัติราชการ  แผนงาน  โครงการ และ
งบประมาณรายจายประจำป  คำรับรอง  รายงานผลการปฏิบัติราชการ  รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร  
หมายเลยโทรศัพท  หมายเลขโทรสาร  แผนที่ตั้งของหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address) 

๑.๒  กฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับ  ที่เก่ียวของกับหนวยงาน โดยแสดงที่มาของขอมูลอยาง
ชัดเจน 

๑.๓  คลังความรู เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบสื่อมัลติมีเดีย บทความ  ผลงานวิจัย 
ขอมูลสถิติตางๆโดยอางอิงถึงแหลงที่มา และวัน เวลา กำกับ เพ่ือประโยชนในการขอนำขอมูลไปใชตอ(ถามี) 

๑.๔  รายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ เชน หนวยงานในสังกัด  หนวยงานสังกัดเดียวกัน 
หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืนๆที่นาสนใจ 

๑.๕  ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารทาง
ราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตร ๗  มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของทางราชการ
กำหนดตามมาตร ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส 

๑.๖  คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงานโดยแสดงขั้นตอน
การปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆโดย
จัดทำเปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานของ
หนวยงาน 

๑.๗  คูมือสำหรับประชาชน ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงขั้นตอน
การใหบริการตางๆแกประชาชน พรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน  

๑.๘  ขาวประชาสัมพันธ  ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม  เรื่องแจงเตือนรวมถึงขาว
ประกาศของหนวยงาน เชนประกาศรับสมัครงาน  ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง 

๑.๙  ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงานที่
จัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบรกิารผานหนาเว็บไซตในลักษณะสื่อสารสองทาง (ถามี)  

๑.๑๐  แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต  แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน
ความพึงพอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน 
  ๒. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดำเนินการดงันี้ 
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  ๒.๑  หัวหนาหนวยงาน  แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทำงานหรือเจาหนาที่
ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน 
  ๒.๒  การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงที่มา
หรือเจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร  วันที่เผยแพร  ประเภท(นามสกุล)ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลำดับ
การปฏิบัติอยางนอยดงันี้ 
   ๒.๒.๑  เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนำข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตให
หัวหนากลุมงานที่รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขออนุญาตเผยแพรขอมูลผาน
เว็บไซตของหนวยงานในสังกัดโรงพยาบาลวังโปง กรณีเรงดวนอนุโลมใหใชทางวาจาได 
   ๒.๒.๒  กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯมอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบซึ่งไดรับ
สิทธิ์เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไซตในหมวดหมูที่ถูกตอง และประสานงาน
แจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารน้ัน 
   ๒.๒.๓ กรณีไมอนุญาต หัวหนากลุมงานฯมอบหมายเจาหนาที่ประสานแจงกลับไปยัง
เจาของขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผลเชน ไมตรงหรือเกี่ยวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตองตาม
รูปแบบไฟลอนุญาต 
  ๓. กลไกการตรวจสอบ  กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 
  ๓.๑  หนวยงานตองกำหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต อยางนอย ๒ 
คน เพ่ือทำงานทดแทนกันได 
  ๓.๒  เจาหนาที่เว็บไซต มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการที่เผยแพร
บนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการนั้นลงจากเว็บไซต 
  ๓.๓  เจาหนาที่เว็บไซต มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส(องคการมหาชน) และตาม
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ ตามมาตร ๗ มาตรา๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนที่
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของทาราชการกำหนด 
  ๓.๔  เจาหนาที่เว็บไซต มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิด
เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ.๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด
ความเสียหายแกทางราชการ  
 

  ๓.๕  ใหหนวยงานสงเสริมการเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษา
ความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศใหแกเจาหนาที่อยางตอเนื่อง ทั้งการฝกอบรม การแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวาง
ผูปฏิบัติงาน  

  ทั้ งนี้  ใหหนวยงานนำประกาศโรงพยาบาลวังโปง เรื่องแนวทางการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน และถือปฏิบัติอยางเครงครัด 

 

                            ประกาศ ณ วันที่  15  ธันวาคม  ๒๕๖5  
 
 
                                                                             (นายจีรยุทธ  ใจเขียนดี) 
                                                              นายแพทยชำนาญการ  รักษาการในตำแหนง 
                                                                       ผูอำนวยการโรงพยาบาลวังโปง 


